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學生在家中電腦安裝 Microsoft 365 軟件指引 

 

學生在家中電腦安裝 Microsoft 365 前注意事項 

1. Microsoft 365 可安裝於 Windows PC、macOS PC、iPhone、iPad 

以及 Android 手機和平板電腦上。 

  

2. 按所有平台計算，同一個學生戶口的 Microsoft 365 可安裝在最

多 5 部裝備上。 

 

3. 此文件的安裝指引內容只適合用於使用 Windows 及 macOS 的電

腦。如要安裝在流動裝置上，需要到 Apple Store 或 Google Play 

Store 下載。 

 

4. 如同學忘記戶口密碼，請向電腦科老師查詢並安排重設密碼。 
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學生在家中電腦安裝 Microsoft 365 軟件指引 

1. 前往 https://www.office.com, 按畫面中的「登入」 

 

按登入 

https://www.office.com/


葵涌蘇浙公學 資訊科技組 

 

2. 輸入學校的 M365 戶口 

例子: 

學生編號為 s24999 

身分證號碼 A123456(7) 

戶口: s24999@mail2.kcckc.edu.hk 

密碼: KCCKCA1234@ 

 

 

 輸入學校的 M365 戶口 

戶口: sXXXXX@mail2.kcckc.edu.hk 

密碼: KCCKC+身份證前 5 位(英文大階)+@ 

 

mailto:s24999@mail2.kcckc.edu.hk
mailto:sXXXXX@mail2.kcckc.edu.hk
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3.2 登入後如見到下方訊息，可按「跳過安裝程式」。 

 

 

 

 

 

 

 

按「跳過安裝程式」 
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4. 按下右方「安裝等等」 並選擇”安裝 Mircosoft 365 應用程式等

待”前往安裝程式下載頁。 

 

 

 

 

 

 

按「安裝等等」 
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5. 在安裝程式下載頁，按下「安裝 Office」。 

 

 

 

 

 

 

 

按「安裝 Office」 
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6. 步驟 5 完成後，瀏覽器會自動下載安裝程式「OfficeSetup.exe」 

 

7. 下載完成後，可按下 OfficeSetup.exe 並進行安裝。 
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8. 安裝完成後按關閉即可 

 

 

 

 

 

按關閉 

 



葵涌蘇浙公學 資訊科技組 

 

9. 打開 word 登入你的 Mircosoft 365 戶口激活 

 

 

 

 

 

 

 

按此登入剛剛的 office 365 戶口 
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10. 登入 M365 戶口後，會有提示問你所有的應用程式保持登入”

問題中可以選擇”否,僅登入此應用程式” 

 如在安裝過程出現問題，可向電腦科老師查詢。 

 

 

 

建議按 ”否,僅登入此應用程式” 


